CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome MANUELA CAPONI
Indirizzo
Telefono
E-mail
Nazionalita Italiana

Data di nascita

Codice Fiscale

ESPERIENZA LAVORATIVA
* Date Dal settembre 2017 ad oggi
* Nome e indirizzo del daltore di FAV - Fondazione Aldini Valeriani - Via Bassanelli 9/11 - Bologna
avoro
* Tipo di azienda o settore Societa di Formazione Aziendale
* Tipo di impiego Insegnamento Business English e General English presso le aziende
Confindustria, La Perla, BASF, Sherwin Williams, Selcom Group, Hillrom, Furla, e altre
* Date Dal settembre 2016 ad oggi
*Nome e indirizzo del daltg\r;g Liceo Scientifico “E. Fermi” - Viia Mazzini, 172/2 - Bologna
* Tipo di azienda o settore Liceo Scientifico Statale
* Tipo di impiego Esperto Madrelingua Inglese

Attivita di lettorato per il potenziamento della lingua inglese
Corsi pomeridiani per la preparazione alla Certificazione Cambridge FCE e
Corsi di conversation

* Date Gennaio 2013 — Giugno 2017

* Nome & indirizzo del datore di British Institutes — Via Testoni, 19/a Casalecchio di Reno

lavoro
* Tipo di azienda o settore Scuola di Lingue
* Tipo di impiego Corsi aziendali in Admenta, Logista, Intesa San Paolo, La Perla, Essentra

Insegnamento della lingua Inglese nei corsi individuali e di gruppo
Preparazione alle certificazioni da livello A1 a C1
Lettorato presso Scuola Media “F. Francia” - Zola Predosa

¢ Date Marzo - Maggio 2014 / Marzo — Maggio 2013

*Nome e indirizzo del datore i Scuola Media “Il Guercino” - Via Longo, 4 Bologna

lavoro
* Tipo di azienda o settore Scuola Media
* Tipo di impiego Insegnamento nei corsi pomeridiani di potenziamento della lingua inglese
€ conversazione
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*Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

*Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Date

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Date
* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Data

* Nome istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

*Data

* Nome istituto di istruzione o
formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita
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Gennaio 2013 —-Giugno 2015

AD Global Solution - Via Durando, 38 Milano
Societa di Formazione
Corsi aziendali individuali di Business English presso Econocom

Settembre 1999 - Giugno 2004

Wall Street Institute - Corso Buenos Aires, 79 Milano

Scuola di Lingue

Insegnante di inglese nei corsi aziendali individuali e di gruppo presso
Schenker Logistics, H3G Telecomunicazioni, Wilson Logistics

Ottobre 1997 — Giugno 1999

The Westmister Group - Viale Trieste 1D Sassari
Scuola di Lingua
Insegnamento della lingua inglese nei corsi per Young Learners e adulti

Ottobre 1997 — Giugno 1999

Scuola Media Statale “P. Tola” - Via Monte Grappa, 1 Sassari

Scuola Media Statale “G. Biasi” - Via Gorizia, 5, Sassari

Convitto Nazionale Canopoleno - Via Luna e Sole, 44 Sassari

Scuole Medie

Esperto Madrelingua in orario scolastico e nei corsi di potenziamento pomeridiani

Novembre 1993
International Language School - Roma

Interpretariato Simultaneo Italiano — Inglese - Italiano

Certificato di Interpretariato Simultaneo

Giugno 1989
Istituto Europeo di Design - Roma

Corso Superiore Quadriennale di Grafica

Diploma Universitario di Grafica

Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e del D.Igs 196/03 e successive

modifiche e integrazioni



*Data

* Nome istituto di istruzione o
formazione

* Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

PRIMA LINGUA

ALTRE LINGUE

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA E COMPETENZE
ARTISTICHE

PATENTI
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Giugno 1985
Rudolf Steiner School - New York (USA)

Diploma di High School

INGLESE E ITALIANO (BILINGUE)

FRANCESE
Buono
Buono
Eccellente

TEDESCO

Elementare
Elementare
Elementare

La mia capacita relazionale € fortemente influenzata dalla mia esperienza di vita.

Nata e cresciuta all'estero, ho vissuto in diverse nazioni (Svizzera, Zambia, Germania,
Singapore, Stati Uniti) e ho frequentato scuole e ambienti anglofoni e multiculturali.
Sono dinamica, flessibile, disponibile alla conoscenza e alla collaborazione in ambienti
in cui mettere a disposizione la mia esperienza e le mie doti comunicative.

Organizzazione del programma in base gli obiettivi richiesti.

Programmazione e metodologia secondo le esigenze di studio e di approfondimento
fornendo materiale proprio.

Aggiornamento costante della didattica.

Ottimo utilizzo del pacchetto Office,
Insegnamento online sulle piattaforme GoToMeeting, Skype, Meet, Teams

Ottime capacita di scrittura e di disegno con preparazione specifica in grafica

Patente di guida B e patente nautica

Autorizzazione al trattamento dei dati personali ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e del D.Igs 196/03 e successive
modifiche e integrazioni



